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เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลโคกนาโก ตระหนักถึงความส าคัญในการคุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล
และข้อมลูอื่นอันเกี่ยวกับท่าน เพื่อให้ท่านสามารถเช่ือมั่นได้ว่ามีความโปร่งใสและความรบัผิดชอบในการเกบ็
รวบรวม การจัดเกบ็รกัษา การใช้ การเปิดเผยพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 รวมถึง
กฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง จงึได้จัดท าและประกาศนโยบายในการคุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคลฉบบันี้ข้ึน เพื่อช้ีแจ้งให้
ท่านทราบ  ที่ท่านพึ่งมีตามพระราชบญัญัติคุ้มครองข้อมลูสว่นบุคคล พ.ศ. 2562 โดยมีเนื้อหาสาระดังนี ้

1. ค าจ ากัดความ 

“ข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลเกี่ยวกบับุคคลซึ่งท าใหส้ามารถระบุตัวบุคคลนั้นได้ไม่ว่า
ทางตรงหรือทางอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมลูผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพาะ เช่น การศึกษา ฐานะหรือประวัติทางการเงิน 
ข้อมูลทางการเงิน ข้อมลูด้านเครดิต ประวัติสุขภาพ ประวัตอิาชญากรรม หรือประวัติการท างาน เป็นต้น รวมถึง
สิ่งอื่นใดทีป่รากฏเป็นช่ือ รหัส หรือสิ่งบอกลักษณ์อื่นที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมอื รูปถ่าย ข้อมูล
พันธุกรรม เป็นต้น รวมถึงข้อมูลที่สามารถใช้ในการค้นหาข้อมูลส่วนบุคคลอื่นไม่ว่าโดยตรงหรือทางอ้อม  

“เจ้าของข้อมลูส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลผู้ใช้บริการ ซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโคกนาโกจัดเกบ็นั้นระบุไปถึงตัวตนของผู้ใช้บรกิาร 

“การยินยอม” หมายความว่า การรับทราบและยอมรบัเงื่อนไข ข้อก าหนดและข้อความตามนโยบาย
การคุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล โดยเจ้าของข้อมลูรบัทราบสทิธิตามกฎหมายของตนแล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลง
วัตถุประสงค์ของการเกบ็รวบรวมข้อมลู องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกจะจัดท าบันทึกแก้ไขเพิ่มเตมิไว้เป็น
หลักฐาน 

2. การเก็บข้อมูลผู้ใช้บริการ  

เราจะเกบ็รวบรวมข้อมลูส่วนบุคคลซึง่เป็นข้อมลูที่ท าให้สามารถระบุตัวตนของท่านได้ ไม่ว่าทางตรง
หรือทางอ้อม ได้แก่ ข้อมูลที่ท่านยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ์การจัดท าแผนที่ภาษี การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูก
สร้าง การลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ เงินสงเคราะห์ความพิการ การขอรับบริการจัดเกบ็ขยะมลูฝอย
และสิง่ปฏิกลู และประสบการณ์การใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต ์หรือช่องทางอื่นๆ ซึง่ข้อมลูทีจ่ัดเกบ็ รวมถึง 

- ข้อมูลที่ระบุตัวตนได้ เช่น วันเดือนปีเกิด รายละเอียดในบตัรประจ าตัวประชาชน 
- ช่ือ ที่อยู่ และข้อมูลอื่นทีส่ามารถติดต่อได้ เช่น หมายเลขโทรศัพท์ อเีมล โทรสาร 
- ข้อมูลทั่วไป เช่น อายุ เพศ สถานภาพ อาชีพ 
- ข้อมูลบัญชีทางการเงิน เช่น เงินเดือน บัญชีธนาคาร  



- ข้อมูลเกี่ยวกับทรัพยส์ิน เช่น โฉนดที่ดิน สปก. หนังสือรับรองการท าประโยชน ์
- ข้อมูลชีวภาพ ลายมือช่ือ ลายพิมพ์นิ้วมือ 
- ภาพบุคคล ภาพบ้าน ภาพสถานที่ประกอบกจิการและอาคาร 
- อื่นๆ 

๓. วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

ในการเกบ็รวบรวม  ใช้ และประมวลผลข้อมลูส่วนบุคคลข้างต้น องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก 
ด าเนินการเพื่อใช้ในงานบริการประชาชน เช่น การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ การจัดท าแผนที่ภาษี การขอ
หนังสือรบัรองสิ่งปลูกสร้าง การลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ เงินสงเคราะห์ความพิการ การขอรับ
บริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิง่ปฏิกลู และประสบการณ์การใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือช่องทางอื่นๆ เพื่อ
ประกอบการวิเคราะห์ข้อมลู ยืนยันตัวบุคคล พิจารณาผลในการยื่นขอในเรื่องต่างๆ ทั้งนี ้ องค์การบรหิารส่วน
ต าบลโคกนาโกจะไมก่ระท าการเกบ็รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน เพื่อประโยชน์อย่างอื่น ที่
นอกเหนอืจากวัตถุประสงค์ที่ได้แจง้ไว้กับท่านไว้ก่อนหรือขณะเก็บรวบรวม  

4. ระยะเวลาในการจัดเก็บ 

ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านที่ถูกเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยเพื่อวัตถุประสงค์ภายใต้นโยบายฉบบันี ้
จะถูกจัดเกบ็ไว้เพียงเท่าทีจ่ าเปน็ ในระหว่างระยะเวลาทีท่า่นใช้บริการขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกนาโก 
หรือตลอดระยะเวลาที่จ าเป็นเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ในนโยบายฉบับนี้ หรือตลอดระยะเวลาที่กฎหมายใช้
บังคับก าหนด เมื่อพ้นระยะเวลาตามก าหนด จะมีการท าลายเอกสารตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แกไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 

5. ข้อจ ากัดในการน าข้อมูลส่วนบุคคลไปใช้และเปิดเผย 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกจะไม่เปิดเผย แสดง หรือท าให้ปรากฎในลกัษณ์อื่นใดซึ่งข้อมลู
ส่วนบุคคลโดยไมม่ีฐานในการประมวลผลข้อมูลโดยชอบด้วยกฎหมายและไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการ
เก็บรวบรวมข้อมูล เว้นแต้จะไดร้ับความยินยอมจากเจ้าของข้อมูล หรือเป็นกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้กระท า
ได ้

6. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกจะเก็บรักษาข้อมลูส่วนบคุคลของท่านอย่างเหมาะสม เพื่อรกัษา
ความมั่นคงปลอดภัยในการประมวลผลข้อมลูส่วนบุคคลตามมาตรการด้านความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วน
บุคคล เพื่อป้องกันการละเมิดข้อมลูส่วนบุคคล การสูญหาย การเข้าถึง ท าลาย ใช้ แปลง แก้ไข การน าข้อมูลไป
ใช้ หรือเปิดเผยข้อมลูนอกวัตถุประสงค์ หรือโดยไม่มีอ านาจหรือโดยไม่ชอบ และไดจ้ ากัดการเข้าใช้งานข้อมูล
ส่วนบุคคลไว้เพียงเจ้าหน้าทีท่ี่เกี่ยวข้องเท่านั้น 

 

 

7. สิทธิของเจ้าของข้อมลูส่วนบุคคล  

องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกค านึงถึงสิทธิส่วนบุคคลของท่านซึง่เป็นสทิธิตามพระราชบัญญัติ
คุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ได้ก าหนดสทิธิของเจ้าของข้อมลูส่วนบุคคลไว้หลายประการ ดังนี ้



1. สิทธิในการขอเข้าถึงข้อมลูส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอเข้าถึง ท่านมีสทิธิขอทราบและขอรับส าเนา
ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก หรือขอใหเ้ปิดเผย
การได้มาซึง่ข้อมูลที่ท่านไม่ได้ให้ความยินยอมได้ 

2. สิทธิในการแก้ไขข้อมลูส่วนบุคคลให้ถูกต้อง โดยเฉพาะการด าเนินการแก้ไขข้อมลูที่องค์การ
บรหิารส่วนต าบลโคกนาโกไมส่ามารถตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้เอง เพื่อให้ข้อมูลมีความถูกต้อง 
สมบรูณ์ เป็นปัจจุบัน และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิด 

3. สิทธิในการให้โอนย้ายข้อมลูส่วนบุคคล ท่านมสีิทธิขอรบัข้อมูลที่เกี่ยวกับท่านจากองค์การบรหิาร
ส่วนต าบลโคกนาโก ในกรณีที่ข้อมลูนั้นอยู่ในรปูแบบทีส่ามารถอ่าน หรือใช้งานโดยทั่วไปได้ด้วยเครื่องมือ หรอื
อุปกรณ์ที่ท างานได้โดยอัตโนมัติและสามารถใช้หรือเปิดเผยได้ด้วยวิธีการอัตโนมัติ รวมทั้ง 

(ก) มีสิทธิให้องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกส่งหรือโอนข้อมูลในรปูแบบดังกล่าวไปยังผู้
ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลอื่นหากสามารถด าเนินการได้ด้วยวิธีการอัตโนมัต ิ

(ข) ขอรับข้อมลูทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลโคกนาโกสง่หรือโอนข้อมูลในรูปแบบดังกล่าวไปยงัผู้
ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลอื่นโดยตรง เว้นแต่สภาพทางเทคนิคไม่รองรับใหส้ามารถท าได้ 

4. สิทธิในการขอให้ระงับ ลบข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลมสีิทธิของให้องค์การบริหารส่วนต าบล
โคกนาโก ระงบั ลบ หรอืท าลาย เนื่องจากข้อมลูส่วนบุคคลนั้นไม่มีความจ าเป็นส าหรับวัตถุประสงค์ในการเกบ็
รวบรวมหรอืประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลอีกต่อไป และท่านซึ่งเป็นเจ้าของข้อมลูถอนความยินยอมในการ
ประมวลผลข้อมลูส่วนบุคคล ซึ่งท าให้องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาดกไม่มสีิทธิที่จะท าการประมวลผลได้ 

5. สิทธิในการคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เจา้ของข้อมูลมีสทิธิคัดค้านการเกบ็รวบรวม
ข้อมูล การใช้ หรือ เปิดเผยข้อมูลที่เกี่ยวกบัท่าน ในกรณีมีการน าข้อมูลไปใช้เปลี่ยนแปลงไปจากวัตถุปดระสงค์ที่
ได้ขอความยินยอมไว้ เช่น การสร้างเครอืข่ายเฉพาะบุคคล หรือใช้ในเชิงพาณิชย์ ยกเว้นกรณีทีเป็นการเก็บ
รวบรวมใช้ หรือ เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อวัตถุประสงค์เกี่ยวกับการศึกษาวิจัยทางวิทยาศาสตร์ ประวัต ิ
ศาสตร์ สถิติ หรือการจ าเป็นเพื่อภารกิจอันประโยชน์สาธารณะ และเหตุจ าเป็นเพื่อประโยชน์โดยชอบด้วย
กฎหมาย การใช้สทิธิเรียกร้องตามกฎหมาย หรอืการต่อสูส้ทิธิเรียกร้องตามกฎหมาย 

6.  สิทธิในการขอถอนความยินยอม  เจ้าของข้อมลูมีสทิธิขอเพิกถอนความยินยอมที่ได้ให้ไว้กับ
องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก  ในการเก็บรวบรวม ใช้  หรือเปิดเผยข้อมลูส่วนบุคคลของท่านเมื่อใดก็ได้ 

7.  สิทธิในการร้องเรียน  เจ้าของข้อมลูมสีิทธิรอ้งเรียนต่อองค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกในกรณี
ที่ผู้บริหาร หรือพนักงานส่วนต าบล ลูกจ้าง ทีท่ าการฝ่าฝืนหรือไม่ปฎิบัติตามพระราชบญัญิติข้อมลูส่วนบุคคล 

เจ้าของข้อมูลสามารถร้องขอใดๆ  เพื่อการใช้สิทธิตามที่ได้กล่าวข้างต้น  โดยยื่นค าร้องขอใช้สิทธิต่อ
องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกเป็นลายลักษณ์อกัษร  หรือวิธีการใดๆ  เช่น  จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ ตาม
แบบฟอร์มทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลโคกนาโกก าหนด  ผ่านเพจเว็บไซต์องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก ซึ่ง
องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกจะแจง้ผล  การพิจารณาตามความต้องการของท่านภายในระยะเวลาที่
สมเหตุสมผล และไม่เกินระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด  นับตั้งแต่วันที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกนาโกได้
รับค าร้องดังกล่าว  โดยจะปฎิบัติตามข้อก าหนดทางกฏหมายที่เกี่ยวข้องกบัสทิธิของท่านในฐานะเจ้าของข้อมลู
ส่วนบุคคล อนึง่  ในกรณีทีท่่านขอให้องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก ลบ ท าลาย จ ากัดการประมวลผลข้อมลู 



ระงบัการใช้ช่ัวคราว เปลี่ยนแปลงข้อมูลส่วนบุคคล หรือถอนความยินยอม อาจท าใหเ้กิดข้อก าจัดกับองค์การ
บรหิารส่วนต าบลโคกนาโกในการด าเนินการอนุมัตเิรื่องที่ยื่นขอ หรือใหบ้รกิารใดๆ แก่ท่านได ้

8. การใช้คุกก้ี (Cookies) 

คุกกี้ (Cookies) เป็นกระบวนการเพือ่ท าใหผู้้ใช้บรกิารสามารถใช้งานเว็บไซต์ของ 
องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโกได้สะดวกขึ้น คุกกี้มีประโยชน์ส าหรบัใหเ้ว็บเซิรฟ์เวอรส์ามารถเรียกใช้ข้อมูล
เหล่าน้ันได้ในภายหลัง  คุกกีจ้ะถูกติดตั้งในขณะทีท่่านเรียกดูเว็บไซต์ หลงัจากที่ท่านเลิกใช้งานโปรแกรม
เบราว์เซอร์ (Browser) แล้ว คุกกี้บางตัวจะถูกจัดเก็บไว้ทีเ่ครื่องคอมพิวเตอร์ของท่านในรูปแบบไฟล์ หรอือาจจะ
หมดอายุ หรือไมม่ีการเกบ็ท่านสามารถปรบัโปรแกรมเบราว์เซอร์ของท่านให้รองรบัการท างานของคุกกีห้รือไมก่็
ได้ 

9. การปรับปรุงนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

องค์การบรหิารส่านต าบลโคกนาโกอาจมกีารปรบัเปลี่ยนแกไ้ขเป็นระยะๆ โดยจะประกาศใหท้ราบ
อย่างชัดเจนกอ่นเริ่มการเปลี่ยนแปลง โดยจะแสดงนโยบายฉบับนี้เป็นปจัจบุันไว้บนเว็บไซต์ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลโคกนาโก www.koknago.go.th 

10. ข้อมูลการติดต่อ 

กรณีที่ท่านในฐานะเจ้าของข้อมลูส่วนบุคคลมีข้อสงสัย ข้อเสนอแนะต้องการติดต่อองค์การบรหิาร
ส่วนต าบลโคกนาโกเพื่อการนสอบถามหรือใช้สทิธิใดๆ เกี่ยวกับข้อมลูส่วนบุคคล ท่านสามารถติดต่อได้ที่ 
ที่อยู่ : องค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก ต าบลโคกนาโก อ าเภอป่าต้ิว จังหวัดยโสธร 35150 
โทรศัพท์ : 045 – 756991 
โทรสาร : 045 – 756991 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : abt@koknago.go.th    

ประกาศ ณ วันที่    มกราคม  พ.ศ.  2566 

 

 

                             (ลงช่ือ) 

( นายวิจิตร  พนมเสริฐ ) 
                     นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลโคกนาโก 
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