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คูมือการปฏิบัติงาน 

 

คำนำ 

ดวยองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก เปนองคกรปกครองสวนทองถิ่นหนึ่ง ซึ่งมีอำนาจหนาที่ในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาธรรมเนียม 
ใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได จะตองครอบคลุมถึงขั้นตอนการ 
ปฏิบัติงานทุกข้ันตอน  

  ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดำเนินการเปนไป ดวยความ
เรียบรอย ถูกตอง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพประสิทธิผล องคการบริหารสวนตำบล
โคกนาโก จึงไดกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดขึ้นเพ่ือใหการปฏิบัติงาน ดานการจัดเก็บรายได
บรรลุเปาหมายสูงสุดตามที่วางไว 

 

                                   งานจัดเก็บและพัฒนารายได  

องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

 
แผนการจัดเก็บภาษแีละพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. 2565  

 กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก อำเภอปาติ้ว จังหวัดยโสธร  

 ************************************* 

1. หลักการและเหตุผล  

            เพื่อใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายได  ขององคการบริหารสวนตำบลโคกนาโกเปนไป  
อยางเหมาะสม ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูป  
ระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการ ของประชาชน รวมถึงการ
สงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดี เพื่อสามารถใหบริการ สาธารณะไดอยางมี
ประสิทธิภาพ มุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดำเนินการ จัดทำแผนการ
ดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2565 ขึ้นเพื่อ เปนเครื่องมือสำคัญ
ในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาที่เกี่ยวของ รวมทั้งเพ่ือใหการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตำบล
โคกนาโกเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว  
            การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจำปงบประมาณพ.ศ. 2565 ประกอบดวย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ตลอดจนโครงการในดาน การ
จัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565  เพื่อใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องคการบริหาร
สวนตำบลโคกนาโก ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป 

2. วัตถุประสงค  
           1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมทั้งหมด  
ที่จะดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2565 ในพื้นท่ีขององคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก  
           2.  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ของ องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2565  ใหมีความถูกตอง ครบถวน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งขึ้น  
           3.  เพื่อใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพิ่มรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 
เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมขึ้นรอยละ 3 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.2565  
           4.  เพื่อเปนการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น  
           5.  เพื่อประชาชนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
           6.  เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีไดรับความพึงพอใจ 
สูงสุดในการเสียภาษ ี

 
 

 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

3. วิธีการดำเนินงาน  
           1.  จัดประชุมพนักงาน ขาราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. 2565  
           2.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และภาษี 
ปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ  
           3.  จัดทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ทีจ่ะจัดข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2565  
           4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  
           5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ  

 4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
 แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภายในเดือน กันยายนของ
ปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
           ขั้นตอนที ่1 การเก็บรวบรวมขอมูล  

 ฝายจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ ดำเนินการจริงในพืน้ที่
องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก   อำเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร  

           ขั้นตอนที ่2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน  

 ฝายจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ  ภาษีโครงการและ
กิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน  
           1.  ทำใหองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก  มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงานนี้ 
เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได  
           2.  องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโกมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบสนอง 
วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได  
           3.  ทำใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตำบลโคกนาโกเกิดประสิทธิภาพสูงสุด  

7. ผูรับผิดชอบแผน  
           กองคลัง -  งานจัดเก็บและพัฒนารายได  องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก  อำเภอปาติ้ว   จังหวัด
ยโสธร  

8. งบประมาณ  
           จายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก  เรื่องงบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2565 

9. ผลที่คาดวาจะไดรับ  
           9.1 จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ จากการจัดเก็บไดเอง ขององคการบริหาร 
สวนตำบลโคกนาโกเพิ่มขึ้น ในรอยละ 3   ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

           9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ  เต็มใจ  และใหความรวมมือในการชำระภาษีและ คาธรรมเนียม 
ใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถิ่น  
           9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองที่ดี 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

กองคลังงานจัดเกบ็และพัฒนารายได 
องคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก   อำเภอปาติ้ว  จังหวัดยโสธร 

************************************* 

นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ ที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ  
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ  
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  
7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน 

 

นักวิชาการจัดเก็บรายได  
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 

2. แจงผลการประเมิน  
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี  
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  
5. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

 

ผูอำนวยการกองคลัง  
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี  
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด  
5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด  
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได  
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

คณะผูบริหาร  
1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  
2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  
3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด  
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

คำนิยาม  
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษ ีคือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง  
ที่ดิน หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย (แมน้ำ และทะเลไมถือเปน 
ที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก 
           (๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคล เชน โฉนด ตราจอง  ที่ตราวาไดทำ ประโยชน 
           (๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข  สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก,  

นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ เปนตน  
สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือใชสอยได 
หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด ตาม
กฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่บุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือที่ มีไว
เพื่อหาผลประโยชนดวย  
           นิยามคำวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคำวา“โรงเรือนหรือ 
สิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช  2475 ดังนั้นการพิจารณาวาอะไร 
เปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใด  
           กรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูก 
สรางที่ตองเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  
ฐานภาษีคือ มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม 
ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล 
กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมิน
ทุนทรัพย  
ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย ของ
อสังหาริมทรัพย เพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่
คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
เปนบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสำนักงาน ธนารักษพื้นที่แลวแตกรณี ตาม
มาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562 
กำหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใดที่อางถึง 
ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการประจำจังหวัด ตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำสั่ งหรือมติ  
คณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาป ระเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจำจังหวัด ตาม
พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562) 
 
 

 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
ผูมีหนาที่เสียภาษี คือ  
           1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรคการเมือง ซึ่ง
เปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพยสินของบริษัท 
จำกัด หางหุนสวนจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เปนตน  
           ๒ ผูครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการเขาไป 
ทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไปใหเชา ผูเชาในฐานะ ผู
ครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาที่เสียภาษี  
           ๓ ผูมีหนาที่ชำระภาษีแทน ไดแก 
                    (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 

                    (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวย 

                    (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไรความสามารถ 

หรือคนเสมือนไรความสามารถ 

                     (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ทั้งนี้ จะตองมีหนังสือมอบอำนาจ เปน
หลกัฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย 

                     (5) ผูชำระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 
                     (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน  
 ๔ กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสรางบนที่ดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของที่ดินและเจาของสิ่งปลูก สรางนั้นเปน
ผูเสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาที่ดินของสำนักงานทรัพยสิน พระมหากษัตริย
เพื่อปลูกสรางบานอยูอาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยสำนักงานทรัพยสิน พระมหากษัตริยเปน
ผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของที่ดิน และเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสราง ที่ตนเปนเจาของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 

 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
           1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ  
           2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษตีองชำระ  
           3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวของมาใหถอยคำหรือ 
สงเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว 
ทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน  
           4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาที่สง 
ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานที่ทำการ 
ของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้นถาไมพบผูรับ ณ 
ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลำเนา 
หรือถิ่นที่อยูสถานที่ทำการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได  
           5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทอง ถิ่นมีอำนาจทบทวนการประเมิน 
ภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เมื่อพน 3 ปนับแต วัน
สุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  
           6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี ตามที่ 
กำหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาที่ตองปฏิบตัิตามกำหนดเวลาดังกลาวเหตุจำเปนจนไมสามารถจะปฏิบัติ ตาม
กำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกำหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผูบริหารทองถิ่น พิจารณา
เห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเปนแกกรณีก็ได  
           7. ใหผูเสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการบริหาร
สวนตำบล สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขต อบต.  
           8. การชำระภาษีใหถือวาวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันที่ชำระภาษี  
           9. ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระผานธนาคารหรือ 
โดยวิธีอื่นใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

ภาษีปาย 

          ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชใน การประกอบการคาหรือประกอบ กิจการ
อื่นเพื่อหารายไดหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ไม วาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให ปรากฏดวยวิธีอื่น  
ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย  
           1. เจาของปาย  
           2. ในกรณีที่ไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของปายนั้น 
ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผู 
ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ปายติดตั้งอยูเปนผูเสียภาษีปาย  
การยื่นแบบภาษีปาย  
           1. ให เจาของปายซึ่ งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่  
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  
 ในกรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศไทย ใหตัวแทนหรือผูแทนในประเทศไทยมีหนาที่ยื่นแบบแสดง รายการภาษี
ปายแทนเจาของปาย  
 ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคน เสมือนไร ความสามารถ ให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการ ทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ 
แลวแตกรณี  
           2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
พื้นที่ปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มขึ้นใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน 
นับตั้งแตวันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  
           3. ในกรณีที่มีการโอนปาย ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 30 วัน 
นับตั้งแตวันรับโอน  
การชำระภาษีปาย  
           1. ผูมีหนาที่ตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน  
           2. ผูเสียภาษีตองมาชำระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงิน
เพิ่ม  
อัตราภาษีปาย  
           ๑. ปายที่มีอักษรไทยลวน 

                    (ก) ปายที่มีขอความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอหารอย 

                    (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

          ๒. ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน  
                    (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือ 
ภาพอื่นได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  
                    (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  
           ๓. ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือ 
ทัง้หมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
          (ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือ ภาพอื่น
ได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

          (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  
เงินเพิ่ม 

          1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสิบของจำนวนเงินที่ตอง 

เสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษปีายกอนท่ีพนักงานเจาหนาที่จะไดแจงให ทราบ
ถึงการละเวนนั้นใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  
           2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง ใหเสีย 
เงินเพิ่มรอยละสิบของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง รายการภาษี 
ปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  
           3. ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษี 
ปาย เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมใหนำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพิ่ม  
บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  
           1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จหรือนำพยานหลักฐาน 
เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจาคุกไมเกิน 1 ป หรือปรับตั้งแต  
5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  
           2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  
           3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 
ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  
           4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจาหนาที่ซึ่งสั่ง 
ใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรตองระวาง โทษ
จำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  
การอุทธรณการประเมินภาษีปาย  
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่ไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง  มีสิทธิอุทธรณการ
ประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซึ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายไดภายใน 30 วันนับแตวันทีไ่ดรับแจง การประเมิน  
การขอคืนเงินภาษีปาย  
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย  ผูนั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืนไดโดย ยื่นคำ
รองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

การจัดการมูลฝอยทั่วไป พ.ศ.2564 

อัตราคาเก็บขนมูลฝอย 

 

ลำดับที ่
 

ประเภท 
 

 

อัตราคาธรรมเนียม 

(บาท) 
1 

 
 
 
 

2 

อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการ เก็บ  
ขน  ขยะมูลฝอยโดยทำเปนธุรกิจ  หรือโดยรับประโยชน 
ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ  
1)  รับทำการเก็บ  ขนขยะมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละ  
อัตราคาเก็บขนขยะมูลฝอย  
คาเก็บขนมูลฝอยประจำเดือน 
- รานคาขนาดใหญ                      
- รานคาขนาดกลาง  
- รานคาขนาดเล็ก 

- บานเรือน 

 

 
  
 
 

5,000 
 
  
 

 40 บาท/เดือน  
 30 บาท/เดือน 

 20 บาท/เดือน  
 10 บาท/เดือน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
การจัดเก็บคาธรรมเนียมการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

อัตราคาธรรมเนียมการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

ลำดับ 

ที ่

 

ประเภทกิจการ 
 

อัตรา
คาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
 

1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 การเลี้ยงสัตวบก สัตวปก 

      การเลี้ยงมา  โค กระบือ 

ก. การเลี้ยงตั้งแต 11 ตัวขึ้นไปจนถึง100 ตัว                                  
ข. การเลี้ยงตั้งแต 100 ตัวขึ้นไป                                                                                                  

 

 

100 

200 

      การเลี้ยงสุกร 

ก. การเลี้ยงตั้งแต 30 ตัวขึ้นไปจนถึง  50  ตัว                                
ข. การเลี้ยงตั้งแต 51 ตัวขึ้นไปจนถึง  100 ตัว                                      
ค. การเลี้ยงตั้งแต 101 ตัวขึ้นไป                                                   

 

100 

200 

500 
      การเลี้ยงหาน เปด ไก  

ก.  จำนวนตั้งแต 300-500 ตัว                                                  
ข.  จำนวนตั้งแต 501-2,000 ตัว                                               
ค.  จำนวนตั้งแต 2,001-5,000 ตัว                                           
ง.  จำนวนตั้งแต 5,001  ตัวขึ้นไป                                            

 

200 

300 

500 

700 

 2. กิจการเกี่ยวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
2.2 การการฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จำหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด
และการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

200 

 2.3 การฟอกหนังสัตว  ขนสัตว  การสะสมหนังสัตว  ที่ยังไมไดฟอก 

 
200 
 

 2.4 การสะสมเขาสัตว  กระดูกสัตวที่ยังมิไดแปรรูป 

 
200 
 

 2.5  การผลิต การโม  การปน  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการ
กระทำอ่ืนใดตอสัตวหรือพืชหรือสวนหนึ่งสวนใดหรือพืช เพื่อเปนอาหารสัตว 
ก.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกวา ๑ แรงมาแตไมเกิน ๕ แรงมา 

ข.  เครื่องจักรที่มีกำลัง ๕ แรงมาข้ึนไป 

 

 
 
 

100 

300 

 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
 

ลำดับ 

ที ่

 

ประเภทกิจการ 

 

อัตรา
คาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
 

 
 
 
 
 

3.กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม 

- การทำพริกแกง  น้ำพริกเผา  น้ำปลา  เตาเจียว  และน้ำพริกอ่ืน ๆ 

 - การผลิดอาหารบรรจุกระปอง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด 

 - การผลิดน้ำเพื่อใชในการบริโภคและการอ่ืนๆ 

 -- การผลิตไอศครีม 
 

 

200 

200 

200 

200 

 4.  กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 

- การลาง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ 

- การสีขาวดวยเครื่องจักร 

ก.  เครื่องจักรที่มีกำลังตั้งแต 1 แรงมา แตไมเกิน 5 แรงมา 

ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังตั้งแต  5 แรงมา ขึ้นไป 
 

- การอัดฟาง 

 -กิจการรถเกี่ยวขาว 
- การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
- การผลิต  การสะสมปุย พื้นท่ีตั้งแต 200 ตร.ม. ขึ้นไป 
- การตาก  การสะสม  หรือการขนถายมันสำปะหลัง 
 

 

200 

 

100 

300 

 

200 

200 

300 

300 

 
 5.  กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร 

การกลึง  การเจาะ การเชื่อม  การตี  การตัด   การประสาน  การรีด การอัดโลหะ
ดวยเครื่องจักรหรือกาซหรือไฟฟา     
 

 
 

200 

 6.  กิจการเกี่ยวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล 

 - การตอ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพนสี การพนสารกันสนิมยาน
ยนต 
 - การตั้งศูนยถวงลอ  การซอม  การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณที่เปน
สวนประกอบของยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
- การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต  เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไวบริการหรือ
จำหนาย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุงยานยนต  เครื่องจักร
หรือเครื่องกลดังกลาวดวย 
 ก.จักรยานยนต 
 ข.รถยนต 
- การปะ  การเชื่อมยาง 

 

700 
 

 

700 

 

 

100 

200 

100 

 
 

7.  กิจการที่เกี่ยวกับไม  



 

 
 

- การเลื่อย การซอย  การขัด  การไส   การเจาะ  การขุดรอง  การทำคิ้ว หรือการ
ตัดไมดวยเครื่องจักร 

ก.  เครื่องจักรที่มีกำลัง  ๑  แรงมา  ลงมา 

ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกวา ๑ แรงมา  แตไมเกิน ๕ แรงมา  
ค. เครื่องจักรที่มีกำลัง  ๕  แรงมาข้ึนไป  
 - การเผาถานหรือการสะสมถาน ตั้งแต ๕๐ กระสอบ ขึ้นไป 

 
 
100 
200 
500 
200 

 8.  กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 

-การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร 

-การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน 

ก. จำนวนไมเกิน 5 หอง 

ข. ข.จำนวนตั้งแต 5 หองข้ึนไป 

-การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองแบงเชา หรือกิจการอื่นในทำนอง
เดียวกัน 

-การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม  เวนแตกิจการที่อยูในบังคับตามกฎหมาย 
วาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

 

 
200 
 
200 
500 
500 
 
200 

 9.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
-การสะสมปอ ปาน ฝาย หรือนุน 

-การปนฝาย หรือนุนดวยเครื่องจักร 

 

200 

200 

 

 
 
 
 
 

10.  กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย  ซีเมนต หรือวัตถุที ่
-การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 

-การสะสม  การผสมซีเมนต  หิน ทราย หรือวัตถุทีค่ลายคลึง 

ก. ๑-๓  ตัน 

ข.  ๓-๕  ตัน 

ค. ๕  ตันขึ้นไป 

 

500 
 
 

200 

500 

700 
 

 ๑1.  กิจการที่เกี่ยวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคม ี

- การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกาซ  หรือแกส 

 - การพนสี 
ก.  พนสีรถยนต 
ข.  พนสิ่งของอ่ืนนอกจากรถยนต 
ปมน้ำมนั 

ก. ปมน้ำมันหยอดเหรียญ 

ข. ปมน้ำมันหลอดแกวมือหมุน 

ค. ปมน้ำมันประเภทถังลอย 

ง. ปมน้ำมันประเภทถังฝงดิน 

จ. แกส 

การผลิต  การสะสม  การขนสงดอกไมเพลิง  หรือสารเคมีอันเปนสวนประกอบใน
การผลิตดอกไมเพลิง 

 
700 
 
500 
200 
 
200 
200 
300 
500 
200 
500 
 

 ๑2.  กิจการอ่ืน ๆ  



 

การผลิต การซอมเครื่องอิเล็คโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณอีเล็คโทรนิคส อุปกรณ
ไฟฟา 
 

การพิมพแบบ  พิมพเขียว  หรือการถายเอกสาร 

การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชำรุดใชแลวหรือเหลือใช 
-  พื้นท่ีใชวางวัตถุตั้งแต ๒๐  ตารางวา แตไมเกิน ๕๐ ตารางวา 

- พื้นท่ีใชวางวัตถุตั้งแต ๕๑ ตารางวา แตไมเกิน ๑๐๐  ตารางวา 

-  พื้นท่ีใชวางวัตถุตั้งแต ๑๐๐  ตารางวา  ขึ้นไป 

การประกอบกิจการโกดังสินคา 

ก. พื้นท่ีตั้งแต ๕๐ - ๑๐๐ ตร.ม. 
ข. ข.พื้นที่ตั้งแต ๑๐๐ ตร.ม. ขึ้นไป 

 

การกอสราง 

 

200 

 

200 

 

200 

300 

400 

 

200 

500 

500 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจัดเก็บคาตลาด พ.ศ.2564 
 

อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
 

 

ลำดับที่ 
 

รายการ 
อัตราคาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
1 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

ตลาดประเภทที่ 1  
ตลาดประเภทที่ 2 

 
2,000 
2,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

  

บัญชีอัตราคาธรรมเนียม 

ทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก 

เร่ือง การจัดการขยะมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ.2564 

 

 
 

ลำดับ 

ที ่

 

ประเภทกิจการ 

 

อัตรา
คาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
1 

 
 
 
 

การจัดการขยะมูลฝอยติดเชื้อ 

1.1 คาเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเปนรายเดือน 

          1.1.1. กรณีที่มีปริมาณวันหนึ่งไมเกิน 2 กิโลกรัม หรือมีปริมาณไม 
เกิน 13 ลิตร เดือนละ 

          1.1.2 กรณีท่ีมีน้ำหนักวันหนึ่งเกิน 2 กิโลกรัม หรือมีปริมาณเกิน 13 ลิตร 

คาเก็บและขนทุกๆ 2 กิโลกรัม หรือ 

          ทุกๆ 13 ลิตร หรือเศษของแตละ 2 กิโลกรัม หรือแตละ 13 ลิตร 

เดือนละ 

 
 
 
 

300 
 
 
 
 

300 
 1.2 คาเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเปนครั้งคราว 

          1.2.1 คาเก็บและขนแตละครั้ง คิดอัตราครั้งละ  
(โดยใหกำหนดอัตราตามระยะทางที่เก็บขน) 
          1.2.2 กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ำหนักไมเกิน 75 กิโลกรัมหรือปริมาณไมเกิน 

500 ลิตร ใหคิดอัตราเพิ่มขึ้นอีก ครั้งละ 

1.2.3 กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ำหนักเกิน 75 กิโลกรัมหรือเกิน 500 ลิตร ใหคิดคาเก็บ 

ขนเพิ่มขึ้นในอัตราทุกๆ 75 กิโลกรัม หรือ ทุกๆ 500 ลิตร หรือเศษของ 75 
กิโลกรัม หรือ 500 ลิตร หนวยละ 

 

3,000 

 

 

400 

 

 

400 

2 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตการเก็บ ขน และกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 

โดยทำเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ 

2.1 รับทำการเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 

2.2 รับทำการกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 

 

 

 

10,000 

10,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 
  

บัญชีอัตราคาธรรมเนียมทาย 

ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก 

เร่ือง การจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2564 

 
 

ลำดับ 

ที ่

 

ประเภทกิจการ 

 

อัตรา
คาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
 

1 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจำหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาใน
ที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ 

100 

2 คาธรรมเนียมในการออกแบบใบอนุญาต จำหนายโดยลักษณะการเรขาย 50 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

  

บัญชีอัตราคาธรรมเนียมทาย 

ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก 
เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ.2564 

 

ลำดับ 

ที ่

 

ประเภทกิจการ 

 

อัตรา
คาธรรมเนียม 

(บาท/ป) 
 

1. อัตราคาเก็บและขนของสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ 

     1.1 เศษของลูกบาศกเมตร หรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตร ตอๆไป 

ลูกบาศกเมตรละ 

     1.2 เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 

     1.3 เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร 

     1.4 ทอขนาดเสนผาศูนยกลาง 80 ซ.ม. แตไมเกิน 100 ซ.ม. ครั้งละ 

 
 
 

250 

150 

250 

100 
 

2. อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตการเก็บขน และกำจัดสิ่งปฏิกูล โดยทำ
เปนธุรกิจ หรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการเก็บคาบริการ 

2.1 คาธรรมเนียมรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

2.2 คาธรรมเนียมรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล 

 
 
 

5,000 

1,000 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 
การจัดเก็บคาธรรมเนียมทาย 

ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลโคกนาโก 

เรื่อง สถานที่จำหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.254 

          ตามกฎกระทรวง พื้นที่นอยกวา 200 ตารางเมตร คาธรรมเนียมไมเกิน 1,000 บาท พื้นที่มากกวา 

สองรอยตารางเมตร คาธรรมเนียมไมเกิน 3,000 บาท 

 

 

ลำดับที่ 
 

ประเภทกิจการ 

 

คาธรรมเนียม 

 
 

 

อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงซึ่งมีพื้นที่ไมเกินสอง 

รอยตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด 

 
 

1.1 พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร 50 

1.2 พื้นท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร แตไมเกิน 50 ตารางเมตร 100 
1.3 พื้นท่ีประกอบการเกิน 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 100 ตารางเมตร 200 
1.4 พื้นท่ีประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 300 

 
 
 
 
 

อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจง การจัดตั้งสถานที่ 
จำหนายอาหารหรือสะสมอาหาร ซึ่งท่ีเกินสองรอยตารางเมตร และมิใชเปน
การขายของในตลาด 

2.1 พื้นท่ีประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 800 ตารางเมตร 

2.2 พื้นท่ีประกอบการเกิน 800 ตารางเมตรขึ้นไป 

 

 
 
 
 

1,000 

1,500 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

การจดทะเบียนพาณิชย 
ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย 
ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ)   หรือนิติ 
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ 

คาอันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด 

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย 
ผูประกอบกิจการคาตองยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันที่เริ่มประกอบกิจการคาหรือวันที่มี 
การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการคา 

การจดทะเบียนพาณิชย มี 3 ประเภท ไดแก 
1. จดทะเบียนพาณิชย (จัดตั้งใหม) 
2. จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการ 

ดำเนินการดังตอไปนี้ 
1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

6. ขอใหเจาหนาที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอ บพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท  
(หนึ่งคำขอคิดเปนหนึ่งฉบับ) 


